EXCEL PROFESIONAL

€) TALLER DE EXCEL INTEGRAL

OBJETIVO

PROGRAMA

Mis primeros pasos en Excel: Conocer el entorno de trabajo. Consejos

para la carga de datos e informacion. Aprender a combinar teclas para
realizar acciones rapidas. Formato de celda. Insertar operaciones
matematicas y primeras formulas simples. Referencias relativas, absolutas
y mixtas de celdas. Herramientas de disenos y ajuste de planillas. Trabajar
con buscar y reemplazar.

Funciones Avanzadas: Funciones condicionales. Aprender a trabajar con
fechas y estilos personalizados. Trabajar con funciones no triviales de
busqueda, de base de datos, y otras de fabrica disponible en Excel.
Formatos condicionales al maximo.

Herramientas Disponibles para optimizar el trabajo en Excel: Disenar
bases de datos e implementar procesos de busquedas, filtros y
organizacion de la informacion. Disenar e implementar graficos e insertar
diagramas predisenados. Trabajar con hipervinculos, proteccion de
celdas, hojas vy libros. Auditoria de formulas. Herramientas de Datos, texto
en columnas y eliminar duplicados.



